
2015年度部门决算报表公开表任务使用说明
一、导入批复数

打开《2015年度部门决算报表软件》，在主界面下，点击常用工具栏“装入”按钮，弹出数据装入向导界面，将对口业务科下发的本部门批复数（.jio格式）装入软件。

二、任务安装
在主界面下，点击常用工具栏“装入”按钮，弹出数据装入向导界面，在数据装入位置选择“YS15_GK_2015年度部门决算报表公开表.jio”文件，点击“下一步”，在装入目标位置选择“装入新建任务”，在装入新建任务下选择任务数据的安装位置（可保持默认），点击“确定”，点击“开始”，数据装入完成后弹出“数据装入完成”的提示，点击确定。
三、关联任务定义
任务管理界面下，将“2015年度部门决算报表公开表”作为当前任务，返回软件主界面，在“高级”菜单下，打开“关联任务定义”，将2015年度部门决算报表关联至编号1位置，点击“保存”。
四、提取部门决算报表数据
在主界面下，打开“录入”菜单下“封面代码提取”，提取2015年度部门决算报表封面。

打开“录入”菜单下“提取部门决算数据”，提取2015年度部门决算报表数据。
五、核实所提取部门决算数据，导出excel, 填写相关说明。
认真核实所提取的部门决算数据，返回主界面下，打开“传送”菜单下“导出excel文档”，导出部门决算公开表格。在导出表格中，填写部门决算编制说明及部门决算相关信息统计表中补充说明内容。
六、将excel公开表上传到乌兰察布市政府网上预决算专栏中各部门所属位置，完成公开工作。

